委　任　状記載例



（あて先）小松市長


　　×年　×月　×日



私は、住所　　小松市〇〇町〇〇番地　　　氏名　　石川　太郎　　　　　　を代理人と定め、次の事項を委任します。委任する内容に応じて，修正して使用してください。
●請求・・・請求行為を委任する場合（代理人が請求する）
●受領・・・受取を委任する場合（振込口座を代理人の口座にする）
●請求及び受領・・・請求行為及び受取を委任する場合（代理人が
請求し、振込口座も代理人の口座にする）






（委任事項）

　　　　〇〇〇料についての　　　　　　　　　　　請求及び受領に関する件


（委任者）

住所　　小松市△△町△△番地　　　　　　　　　　
小松

氏名　　小松　花子　　　　　　　　　　　　　　　印

連絡先　△△△△－△△－△△△△　　
氏名・押印欄について
●法人の場合・・・記名・押印（法人印・代表者印）
●個人、個人事業主、法人格のない団体の場合
・・・記名・押印又は本人（代表者）の署名
※署名の場合は委任状に連絡先の記載必要


